Reisekostenabrechnung fur

Abrechnungsmonat

, Firma

. Pauschbetrage Belegnachweis
Datum Reise- | pooing | Ende i 2
beginn/ Uhg it | Uhrzel Reiseanlass / Reiseweg / Reiseziel Verpflegungs- Kilometergeld Ubernachtun 51 Summe
ende rzeit rzeit /Ubernachtungs- (0. Friihstiick) Fahrtkosten ™ | Nebenkosten
pauschale[1 KM EUR )
Allgemeines: Vorschuss:
Bitte reichen Sie die Belege Uber die Reisekosten im Original bei.
[1] Die Ubernachtungspauschale kann nur bei Auslandsreisen angesetzt werde. Auszah-
[2] Kilometergeld wird nur fir Fahrten mit dem Privat-PKW erstattet. lung:
[3] Wenn die Hotelrechnungen direkt mit dem Arbeitgeber abgerechnet werden, bitte die Hotelkosten nicht eintragen. g-

[4] Wenn auf dem Ubernachtungsbeleg nicht ausdriicklich "ohne Friihstiick" steht, miissen die Ubernachtungskosten fiir jede Ubernachtung um EUR 4,80 gekiirzt werden.
[5] Mit diesen Kosten sind Flugtickets, Bahntickets, Taxibelege, Fahrausweise 6ffentlicher Verkehrsmittel usw. gemeint.

Drucken

Formular speichern

Alle Eingaben loschen
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